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1. Должностные обязанности
· научное редактирование статей с целью обеспечения высокого научного и литературного уровня изданий;
· составление тематических планов номеров научно-технических журналов;
· подбор рецензентов;
· рассмотрение поступивших от авторов рукописей и рецензий на них, проверка комплектности представленного материала, подготовка заключения о возможности издания рукописи в предоставленном виде или после доработки с учетом предлагаемых исправлений, дополнений, сокращений;
· проверка научных статей на актуальность, новизну;
· редактирование принятых к изданию статей, рекомендации авторам по улучшению структуры рукописи, выбору терминов, оформлению иллюстраций и т. п., согласование с авторами изменений;
· проверка соответствия текста статьи названию, названий разделов их содержанию, проверка правильности написания цитат и цифровых данных, употребления и написания имен, символов, формул, научно-технических терминов, единиц измерения, оформления списков литературы, метаданных статьи;
· литературное редактирование рукописи;
· определение необходимости, вида, размера и места иллюстраций в издании совместно с авторами и техническим редактором;
· решение вопросов, связанных с художественным и техническим оформлением редактируемых научных статей;
· проверка корректур (верстки, сверки) после чтения их корректорами и авторами, сведение всех необходимых исправлений и внесение их в корректуры с помощью корректурных знаков.

Требования
2.1 Обязательные:
· гражданство РФ;
· высшее техническое образование, не ниже бакалавра, с хорошим знанием русского языка;
· знание Word, умение работать в редакторе формул Math Type;
· знание редакционных и издательских процессов;
· знание рекомендаций для авторов по подготовке и оформлению научных статей в журналах, индексируемых в международных наукометрических базах данных;
· знание корректурных знаков.

·  2.2 Желательные:
· английский язык на уровне A1;
· умение работать в программе «Антиплагиат»;
· умение работать в наукометрических базах данных, таких как РИНЦ, WoS, SCOPUS и др.
3. Условия:
· оформление по ТК РФ;
· график работы: 5/2 с 08:30 до 17:30;
· заработная плата от 33 тыс. руб.;
· расположение: ул. Озёрная, д. 46 (бесплатное парковочное место);
· полный рабочий день;
· на территории работодателя.
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